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 BAB I 
MEMULAI & MENGAKHIRI APLIKASI 

 

1.1 Login Aplikasi 

Proses ini merupakan langkah awal untuk user agar dapat membuka aplikasi Website Desa. 

Adapun langkah-langkahnya adalah sebagai berikut: 

1. Aktifkan browser (Google Chrome) 

2. Pada address bar, masukkan alamat aplikasi dengan mengetikan link sesuai dengan 

alamat yang diberikan oleh pengelola. 

3. Sistem akan menampilkan halaman login aplikasi sebagai berikut: 

 

Gambar 1. 1 Halaman Login 

4. Masukkan username dan password, kemudian tekan tombol Login. Jika user name dan 

password benar, sistem akan menampilkan halaman utama aplikasi yaitu dashboard 

aplikasi sebagai berikut: 

 

 

Gambar 1. 2 Dashboard Elektronik Website Desa 

1.2 Melihat Profil Pengguna Dan Ubah Kata Sandi 

Fitur ini digunakan untuk melihat profil pengguna dan mengubah kata sandi pengguna.  

Berikut ini adalah petunjuk penggunaannya. 
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1. Tekan nama pengguna pada bagian kanan atas halaman. 

 

2. Kemudian Sistem akan menampilkan halaman profil pengguna sebagai berikut: 

  

Gambar 1. 3 Profil Pengguna 

3. Untuk mengubah kata sandi, tekan sub menu Change Password, kemudian tekan isi 

form ubah kata sandi. 

 

Gambar 1. 4 Ubah Kata Sandi 

4. Selanjutnya tekan tombol Submit. 

1.3 Keluar Aplikasi 

Berikut ini adalah petunjuk penggunaan keluar dari aplikasi. 

1. Tekan tombol Sign Out pada menu. 

 

2. Sistem akan menampilkan halaman login aplikasi.
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BAB II 

MENU DATA DESA 

 

2.1 Mengubah Data Desa 

Menu ini digunakan untuk mengubah data desa. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan 

mengubah data desa. 

1. Pilih menu Data Desa, kemudian akan muncul halaman data desa yang sudah diisi. 

 

Gambar 2. 1 Mengubah Data Desa 

2. Isi data desa yang akan diubah. Kemudian tekan tombol Save Update. 
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BAB III 

MENU ORGANISASI 

 

3.1 Mengelola Struktur Organisasi 

Menu ini digunakan untuk mengelola struktur organisasi desa yang ada pada masing-

masing desa. Admin desa dapat menambah, mengubah dan menghapus data struktur 

organisasi. Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk pengelolaan struktur 

organisasi. 

1. Untuk mengkases daftar struktur organisasi, pilih menu Organisasi, kemudian pilih 

sub menu Struktur Organisasi. 

 

 

Gambar 3. 1 Data Struktur Organisasi 

3.1.1 Menambah Struktur Organisasi 

Admin dapat menambah struktur organisasi. Berikut petunjuk penggunaan menambah 

data struktur organisasi. 

1. Untuk menambah data struktur organisasi tekan tombol Tambah Data. 

 

Gambar 3. 2 Menambah Data Sturkutur Organisasi 
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2. Pada bagian form tambah data, isi title dan deskripsi struktur organisasi, kemudian 

pilih perangkat desa. Agar data tersedia Ketika memilih perangkat desa, isi data 

perangkat desa terlebih dahulu. 

3. Selanjutnya tekan tombol Submit. 

3.1.2 Mengubah Struktur Organisasi 

Admin dapat mengubah data struktur organisasi. Berikut petunjuk penggunaan mengubah 

data struktur organisasi. 

1. Pilih salah satu data struktur organisasi yang sudah disubmit sebelumnya yang akan 

diubah. Contoh : kepala desa. 

 

Gambar 3. 3 Mengubah Data Struktur Organisasi 

2. Sistem akan menampilkan form data struktur organisasi yang sudah diisi. Ubah data 

sesuai field yang akan diubah. 

3. Kemudian tekan tombol Submit. 

3.1.3 Menghapus Struktur Organisasi 

Admin dapat menghapus data struktur organisasi. Berikut petunjuk penggunaan 

menghapus data struktur organisasi. 

1. Pilih salah satu data struktur organisasi yang sudah disubmit sebelumnya yang akan 

dihapus. Contoh : kepala desa. 
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Gambar 3. 4 Menghapus Data Struktur Organisasi 

2. Tekan tombol Delete. Kemudian system akan menampilkan pesan konfirmasi 

penghapusan data. 

 

3. Tekan tombol Yes, Delete It! 

3.2 Mengelola Perangkat Desa 

Menu ini digunakan untuk mengelola data perangkat desa yang ada pada masing-masing 

desa. Admin desa dapat menambah, mengubah dan menghapus data perangkat desa. 

Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk pengelolaan perangkat desa. 

1. Untuk mengkases daftar perangkat desa, pilih menu Organisasi, kemudian pilih sub 

menu Perangkat Desa. 

 

Gambar 3. 5 Daftar Perangkat Desa 



User Manual  
Website Desa - Admin Desa 

 

7 

3.2.1 Menambah Perangkat Desa 

Admin dapat menambah perangkat desa. Berikut petunjuk penggunaan menambah data 

perangkat desa. 

1. Untuk menambah data perangkat desa tekan tombol Tambah Data. 

 

Gambar 3. 6 Menambah Data Perangkat Desa 

2. Isi form tambah data perangkat desa. Selanjutnya tekan tombol Submit. 

3. Tekan tombol Cancel untuk Kembali ke halaman daftar perangkat desa. 

3.2.2 Mengubah Perangkat Desa 

Admin dapat mengubah data perangkat desa. Berikut petunjuk penggunaan mengubah 

data perangkat desa. 

1. Pada halaman daftar perangkat desa, tekan tombol Update pada salah satu 

perangkat desa yang akan diubah. Contoh : kepala desa. 

 

Gambar 3. 7 Mengubah Data Perangkat Desa 

2. Sistem akan menampilkan form data perangkat desa yang sudah diisi. Ubah data 

sesuai field yang akan diubah. 

3. Kemudian tekan tombol Save Update. 

3.2.3 Menghapus Perangkat Desa 
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Admin dapat menghapus data perangkat desa. Berikut petunjuk penggunaan menghapus 

data perangkat desa. 

1. Pada halaman daftar perangkat desa, tekan tanda silang pada salah satu data 

perangkat desa yang akan dihapus. Contoh : kepala desa. 

 

Gambar 3. 8 Menghapus Data Perangkat Desa 

2. Kemudian system akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data. 

 

3. Tekan tombol Yes, Delete It! 

3.3 Mengelola Lembaga Desa 

Menu ini digunakan untuk mengelola data lembaga desa yang ada pada masing-masing 

desa. Admin desa dapat menambah, mengubah dan menghapus data lembaga desa. 

Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk pengelolaan lembaga desa. 

1. Untuk mengkases daftar perangkat desa, pilih menu Organisasi, kemudian pilih sub 

menu Lembaga Desa. 
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Gambar 3. 9 Daftar Lembaga Desa 

3.3.1 Menambah Lembaga Desa 

Admin dapat menambah lembaga desa. Berikut petunjuk penggunaan menambah data 

lembaga desa. 

1. Untuk menambah data lembaga desa tekan tombol Tambah Data. Sistem akan 

menampilkan form tambah data. 

 

Gambar 3. 10 Menambah Data Lembaga Desa 

2. Isi form tambah data lembaga desa. Selanjutnya tekan tombol Submit. 

3. Tekan tombol Cancel untuk Kembali ke halaman daftar lembaga desa. 

3.3.2 Mengubah Lembaga Desa 

Admin dapat mengubah data lembaga desa. Berikut petunjuk penggunaan mengubah data 

lembaga desa. 

1. Pada halaman daftar lembaga desa, pilih salah satu lembaga desa yang akan diubah. 

Sistem akan menampilkan form ubah data. 
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Gambar 3. 11 Mengubah Data Lembaga Desa 

2. Ubah data sesuai field yang akan diubah. Kemudian tekan tombol Save Update. 

3.3.3 Menghapus Lembaga Desa 

Admin dapat menghapus data lembaga desa. Berikut petunjuk penggunaan menghapus 

data lembaga desa. 

1. Pada halaman daftar lembaga desa, tekan tanda silang pada salah satu data lembaga 

desa yang akan dihapus.  

 

Gambar 3. 12 Menghapus Data Lembaga Desa 

2. Kemudian system akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data. 

 

3. Tekan tombol Yes, Delete It!  
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BAB IV 

MENU APBDESA 

 

Menu ini digunakan untuk melakukan pengelolaan data APBDesa pada setiap pemerintahan 

desa. Admin dapat menambah data APBDesa, mengubah data dan menghapus data 

APBDesa.  Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk pengelolaan data APBDesa. 

1. Untuk mengkases daftar APBDesa, pilih menu APBDesa. Sistem akan menampilkan 

halaman daftar data APBDesa sebagai berikut. 

 

Gambar 4. 1 Data APBDesa 

4.1 Menambah APBDesa 

Admin dapat menambah data APBDesa. Berikut petunjuk penggunaan menambah data 

APBDesa. 

1. Untuk menambah data APBDesa tekan tombol Tambah Data. Sistem akan 

menampilkan halaman form tambah data APBDesa. 

 

 

Gambar 4. 2 Menambah Data APBDesa 
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2. Isi form tambah data APBDesa. Selanjutnya tekan tombol Submit. 

4.2 Mengubah APBDesa 

Admin dapat mengubah data APBDesa. Berikut petunjuk penggunaan mengubah data 

APBDesa. 

1. Pilih salah satu data APBDesa yang sudah disubmit sebelumnya yang akan diubah. 

 

 
Gambar 4. 3 Mengubah Data APBDesa 

2. Sistem akan menampilkan form data APBDesa yang sudah diisi. Ubah data sesuai field 

yang akan diubah. 

3. Kemudian tekan tombol Save Update. 

4.3 Menghapus APBDesa 

Admin dapat menghapus data APBDesa. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data 

APBDesa. 

1. Tekan tanda silang pada salah satu data APBDesa yang sudah disubmit sebelumnya 

yang akan dihapus. 

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data. 

 

3. Tekan tombol Yes, Delete It!
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BAB V 

MENU PAGES 

 

Menu ini digunakan untuk melakukan pengelolaan halaman pada website desa untuk setiap 

pemerintahan desa. Admin dapat menambah data, mengubah data dan menghapus data.  

Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk pengelolaan data halaman website 

desa. 

1. Untuk mengkases daftar halaman, pilih menu Pages. Sistem akan menampilkan daftar 

data halaman sebagai berikut. 

 

Gambar 5. 1 Daftar Halaman Website Desa 

5.1 Menambah Halaman Website 

Admin dapat menambah data halaman website. Berikut petunjuk penggunaan menambah 

data halaman website. 

1. Untuk menambah data halaman tekan tombol Tambah Data. Sistem akan 

menampilkan halaman form tambah data halaman. 

 

 

Gambar 5. 2 Menambah Data Halaman Website 

2. Isi form tambah data APBDesa. Selanjutnya tekan tombol Submit. 
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5.2 Mengubah Data Halaman 

Admin dapat mengubah data halaman. Berikut petunjuk penggunaan mengubah data 

halaman website. 

1. Pilih salah satu data Halaman yang sudah disubmit sebelumnya yang akan diubah. 

 

 

Gambar 5. 3 Mengubah Data Halaman 

2. Sistem akan menampilkan form data halaman yang sudah diisi. Ubah data sesuai field 

yang akan diubah. 

3. Kemudian tekan tombol Save Update. 

5.3 Menghapus Halaman 

Admin dapat menghapus data halaman website. Berikut petunjuk penggunaan menghapus 

data halaman website. 

1. Tekan tanda silang pada salah satu data halaman yang sudah disubmit sebelumnya 

yang akan dihapus. 

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data. 

 

3. Tekan tombol Yes, Delete It!
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BAB VI 

MENU CONTENT 

 

6.1 Mengelola Berita 

Menu ini digunakan untuk pengelolaan data berita. Admin dapat menambah, mengubah 

dan menghapus data berita. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data 

berita. 

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Berita. Sistem akan menampilkan 

halaman daftar berita. 

 

Gambar 6. 1 Daftar Berita 

6.1.1 Menambah Kategori Berita 

admin dapat menambah data kategori berita terlebih dahulu sebelum menambah data 

berita. Berikut adalah petunjuk penggunaan menambah kateogri berita. 

1. Pada halaman daftar berita, tekan tombol Kategori untuk menambah data kategori 

berita. Sistem akan menampilkan daftar kategori berita. 

 
Gambar 6. 2 Daftar Kategori Berita 

2. Tekan tombol Tambah Kategori untuk menambah kategori berita. Sistem akan 

menampilkan form tambah kategori berita. 
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3. Isi form tambah kategori berita. Kemudian tekan tombol Save. 

6.1.2 Menambah Data Berita 

Menu ini digunakan untuk menambah data berita. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan 

menambah data berita. 

1. Pada halaman daftar berita, tekan tombol Tambah Data. System akan menampilkan 

form tambah data berita. 

 

 

Gambar 6. 3 Form Tambah Data Berita 

2. Isi form tambah data berita. Kemudian tekan tombol Submit. 

6.1.3 Mengubah Data Berita 

Menu ini digunakan untuk mengubah data berita. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan 

mengubah data berita. 

1. Pada halaman daftar berita, pilih salah satu data berita yang akan diubah. System 

akan menampilkan form ubah berita. 

 

 

Gambar 6. 4 Mengubah Data Berita 
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2. Isi form ubah data berita, kemudian tekan tombol Save Update. 

6.1.4 Menghapus Data Berita 

Admin dapat menghapus data berita. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data 

berita. 

1. Tekan tanda silang pada salah satu data berita yang sudah disubmit sebelumnya 

yang akan dihapus. 

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data. 

 

3. Tekan tombol Yes, Delete It! 

6.2 Mengelola Pengumuman 

Menu ini digunakan untuk pengelolaan data pengumuman. Admin dapat menambah, 

mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data 

pengumuman.  

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Pengumuman. Sistem akan 

menampilkan halaman daftar pengumuman. 

 

Gambar 6. 5 Daftar Data Pengumuman 

6.2.1 Menambah Data Pengumuman 

Menu ini digunakan untuk menambah data pengumuman. Berikut ini adalah petunjuk 

penggunaan menambah data pengumuman. 
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3. Pada halaman daftar pengumuman, tekan tombol Tambah Data. System akan 

menampilkan form tambah data pengumuman. 

 

Gambar 6. 6 Form Tambah Data Pengumuman 

4. Isi form tambah data pengumuman. Kemudian tekan tombol Submit. 

6.2.2 Mengubah Data Pengumuman 

Menu ini digunakan untuk mengubah data pengumuman. Berikut ini adalah petunjuk 

penggunaan mengubah data pengumuman. 

1. Pada halaman daftar pengumuman, pilih salah satu data yang akan diubah. System 

akan menampilkan form ubah pengumuman. 

 

 

Gambar 6. 7 Mengubah Data Pengumuman 

2. Isi form ubah data berita, kemudian tekan tombol Save Update. 
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6.2.3 Menghapus Data Pengumuman 

Admin dapat menghapus data pengumuman. Berikut petunjuk penggunaan menghapus 

data pengumuman. 

1. Tekan tanda silang pada salah satu data berita yang sudah disubmit sebelumnya 

yang akan dihapus. 

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data. 

 

3. Tekan tombol Yes, Delete It 

6.3 Mengelola Data Agenda 

Menu ini digunakan untuk pengelolaan data agenda. Admin dapat menambah, mengubah 

dan menghapus data agenda. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data 

agenda. 

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Agenda. Sistem akan 

menampilkan halaman daftar agenda. 

 

Gambar 6. 8 Daftar Agenda 

6.3.1 Menambah Kategori Agenda 

admin dapat menambah data kategori agenda terlebih dahulu sebelum menambah data 

agenda. Berikut adalah petunjuk penggunaan menambah kateogri berita. 
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1. Pada halaman daftar agenda, tekan tombol Kategori untuk menambah data 

kategori agenda. Sistem akan menampilkan daftar kategori agenda. 

 

Gambar 6. 9 Daftar Kategori Agenda 

2. Tekan tombol Tambah Kategori untuk menambah kategori agenda. Sistem akan 

menampilkan form tambah kategori agenda. 

 

3. Isi form tambah kategori agenda. Kemudian tekan tombol Save. 

6.3.2 Menambah Data Agenda 

Menu ini digunakan untuk menambah data agenda. Berikut ini adalah petunjuk 

penggunaan menambah data agenda. 

1. Pada halaman daftar agenda, tekan tombol Tambah Data. System akan 

menampilkan form tambah data agenda. 
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Gambar 6. 10 Form Tambah Data Agenda 

2. Isi form tambah data agenda. Kemudian tekan tombol Submit. 

6.3.3 Mengubah Data Agenda 

Menu ini digunakan untuk mengubah data agenda. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan 

mengubah data agenda. 

1. Pada halaman daftar agenda, pilih salah satu data yang akan diubah. System akan 

menampilkan form ubah agenda. 

 

 

Gambar 6. 11 Mengubah Data Agenda 

2. Isi form ubah data agenda, kemudian tekan tombol Save Update. 

6.3.4 Menghapus Data Agenda 

Admin dapat menghapus data agenda. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data 

agenda. 

1. Tekan tanda silang pada salah satu data yang sudah disubmit sebelumnya yang 

akan dihapus. 

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data. 
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3. Tekan tombol Yes, Delete It 

6.4 Mengelola Layanan 

Menu ini digunakan untuk pengelolaan data layanan yang ada di pemerintahan desa. Admin 

dapat menambah, mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk 

penggunaan mengelola data layanan.  

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Layanan. Sistem akan 

menampilkan halaman daftar layanan. 

 

Gambar 6. 12 Daftar Data Layanan 

6.4.1 Menambah Data Layanan 

Menu ini digunakan untuk menambah data layanan. Berikut ini adalah petunjuk 

penggunaan menambah data layanan. 

1. Pada halaman daftar layanan, tekan tombol Tambah Data. System akan 

menampilkan form tambah data layanan. 
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Gambar 6. 13 Form Tambah Data Layanan 

2. Isi form tambah data layanan. Kemudian tekan tombol Submit. 

6.4.2 Mengubah Data Layanan 

Menu ini digunakan untuk mengubah data layanan. Berikut ini adalah petunjuk 

penggunaan mengubah data layanan. 

1. Pada halaman daftar layanan, pilih salah satu data yang akan diubah. System akan 

menampilkan form ubah layanan. 

 

 

Gambar 6. 14 Mengubah Data Layanan 

2. Isi form ubah data layanan, kemudian tekan tombol Save Update. 

6.4.3 Menghapus Data Layanan 

Admin dapat menghapus data layanan. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data 

layanan. 

1. Tekan tanda silang pada salah satu data yang sudah disubmit sebelumnya yang 

akan dihapus. 
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2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data. 

 

3. Tekan tombol Yes, Delete It 

6.5 Mengelola Galeri 

Menu ini digunakan untuk pengelolaan data galeri. Admin dapat menambah, mengubah 

dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data galeri.  

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Galeri. Sistem akan menampilkan 

halaman daftar galeri. 

 

Gambar 6. 15 Daftar Data Galeri 

6.5.1 Menambah Data Galeri 

Menu ini digunakan untuk menambah data galeri. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan 

menambah data galeri. 

1. Pada halaman daftar galeri, tekan tombol Tambah Data. System akan 

menampilkan form tambah data galeri. 
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Gambar 6. 16 Form Tambah Data Galeri 

2. Isi form tambah data galeri. Kemudian tekan tombol Submit. 

6.5.2 Mengubah Data Galeri 

Menu ini digunakan untuk mengubah data galeri. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan 

mengubah data galeri. 

1. Pada halaman daftar galeri, pilih salah satu data yang akan diubah. System akan 

menampilkan form ubah galeri. 

 

Gambar 6. 17 Mengubah Data Galeri 

2. Isi form ubah data galeri, kemudian tekan tombol Save Update. 

6.5.3 Menghapus Data Galeri 

Admin dapat menghapus data galeri. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data galeri. 

1. Tekan tanda silang pada salah satu data galeri yang sudah disubmit sebelumnya 

yang akan dihapus. 

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data. 
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3. Tekan tombol Yes, Delete It 

6.6. Mengelola Tautan 

Menu ini digunakan untuk mengelola data tautan. Admin desa dapat menambah, 

mengubah dan menghapus data. Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk 

pengelolaan tautan. 

1. Untuk mengkases daftar tautan, pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu 

Tautan. 

 

Gambar 6. 18 Daftar Tautan 

6.6.1 Menambah Tautan 

Admin dapat menambah data tautan. Berikut petunjuk penggunaan menambah data 

tautan. 

1. Untuk menambah data tautan tekan tombol Tambah Data. 

 

Gambar 6. 19 Menambah Data Tautan 

2. Isi form tambah data tautan. Selanjutnya tekan tombol Submit. 

3. Tekan tombol Cancel untuk Kembali ke halaman daftar tautan. 
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3.3.4 Mengubah Tautan 

Admin dapat mengubah data tautan. Berikut petunjuk penggunaan mengubah data tautan. 

1. Pada halaman daftar tautan, tekan tombol Update pada salah satu data tautan 

yang akan diubah.  

 

Gambar 6. 20 Mengubah Data Tautan 

2. Sistem akan menampilkan form data tautan yang sudah diisi. Ubah data sesuai field 

yang akan diubah. 

3. Kemudian tekan tombol Save Update. 

3.3.5 Menghapus Tautan 

Admin dapat menghapus data tautan. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data 

tautan. 

1. Pada halaman daftar tautan, tekan tanda silang pada salah satu data tautanyang 

akan dihapus. Contoh :  

2. Kemudian system akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data. 

 

3. Tekan tombol Yes, Delete It! 

6.7 Mengelola Download 

Menu ini digunakan untuk pengelolaan data download. Admin dapat menambah, 

mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data 

download.  
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1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Download. Sistem akan 

menampilkan halaman daftar data download. 

 

Gambar 6. 21 Daftar Data Download 

6.7.1 Menambah Data Download 

Menu ini digunakan untuk menambah data download. Berikut ini adalah petunjuk 

penggunaan menambah data download. 

1. Pada halaman daftar download, tekan tombol Tambah Data. System akan 

menampilkan form tambah data download. 

 

Gambar 6. 22 Form Tambah Data Download 

2. Isi form tambah data download. Kemudian tekan tombol Submit. 

6.7.2 Mengubah Data Download 

Menu ini digunakan untuk mengubah data download. Berikut ini adalah petunjuk 

penggunaan mengubah data download. 

1. Pada halaman daftar download, pilih salah satu data yang akan diubah. System 

akan menampilkan form ubah download. 

 

Gambar 6. 23 Mengubah Data Download 
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2. Isi form ubah data download, kemudian tekan tombol Save Update. 

6.7.3 Menghapus Data Download 

Admin dapat menghapus data download. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data 

download. 

1. Tekan tanda silang pada salah satu data downlaod yang sudah disubmit 

sebelumnya yang akan dihapus. 

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data. 

 

3. Tekan tombol Yes, Delete It 

6.8 Mengelola Data Produk Hukum 

Menu ini digunakan untuk pengelolaan data produk hukum. Admin dapat menambah, 

mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data 

produk hukum. 

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu Produk Hukum. Sistem akan 

menampilkan halaman daftar produk hukum. 

 

Gambar 6. 24 Daftar Produk Hukum 

6.8.1 Menambah Kategori Produk Hukum 

admin dapat menambah data kategori produk hukum terlebih dahulu sebelum menambah 

data produk hukum. Berikut adalah petunjuk penggunaan menambah kateogri produk 

hukum. 

1. Pada halaman daftar produk hukum, tekan tombol Kategori untuk menambah data 

kategori produk hukum. Sistem akan menampilkan daftar kategori produk hukum. 
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Gambar 6. 25 Daftar Kategori Produk Hukum 

2. Tekan tombol Tambah Kategori untuk menambah kategori produk hukum. Sistem 

akan menampilkan form tambah kategori produk hukum. 

 

3. Isi form tambah kategori produk hukum. Kemudian tekan tombol Save. 

6.8.2 Menambah Data Produk Hukum 

Menu ini digunakan untuk menambah data produk hukum. Berikut ini adalah petunjuk 

penggunaan menambah data produk hukum. 

1. Pada halaman daftar produk hukum, tekan tombol Tambah Data. System akan 

menampilkan form tambah data produk hukum. 

 

Gambar 6. 26 Form Tambah Data Produk Hukum 

2. Isi form tambah data produk hukum. Kemudian tekan tombol Submit. 

6.8.3 Mengubah Data Produk Hukum 

Menu ini digunakan untuk mengubah data produk hukum. Berikut ini adalah petunjuk 

penggunaan mengubah data produk hukum. 
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1. Pada halaman daftar produk hukum, pilih salah satu data yang akan diubah. System 

akan menampilkan form ubah produk hukum. 

 

Gambar 6. 27 Mengubah Data Produk Hukum 

2. Isi form ubah data produk hukum, kemudian tekan tombol Save Update. 

6.8.4 Menghapus Data Produk Hukum 

Admin dapat menghapus data produk hukum. Berikut petunjuk penggunaan menghapus 

data produk hukum. 

1. Tekan tanda silang pada salah satu data yang sudah disubmit sebelumnya yang 

akan dihapus. 

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data. 

 

3. Tekan tombol Yes, Delete It 

 

6.9 Mengelola Data Potensi Desa 

Menu ini digunakan untuk pengelolaan data potensi desa. Admin dapat menambah, 

mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data 

potensi desa. 

1. Pilih menu Contents, kemudian pilih sub menu potensi desa. Sistem akan 

menampilkan halaman daftar potensi desa. 
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Gambar 6. 28 Daftar Potensi Desa 

6.9.1 Menambah Kategori Potensi Desa 

admin dapat menambah data kategori potensi desa terlebih dahulu sebelum menambah 

data potensi desa. Berikut adalah petunjuk penggunaan menambah kateogri potensi desa. 

1. Pada halaman daftar potensi desa, tekan tombol Kategori untuk menambah data 

kategori potensi desa. Sistem akan menampilkan daftar kategori potensi desa. 

 

Gambar 6. 29 Daftar Kategori Potensi Desa 

2. Tekan tombol Tambah Kategori untuk menambah kategori potensi desa. Sistem 

akan menampilkan form tambah kategori potensi desa. 

 

3. Isi form tambah kategori potensi desa. Kemudian tekan tombol Save. 

6.9.2 Menambah Data Potensi Desa 

Menu ini digunakan untuk menambah data potensi desa. Berikut ini adalah petunjuk 

penggunaan menambah data potensi desa. 

1. Pada halaman daftar potensi desa, tekan tombol Tambah Data. System akan 

menampilkan form tambah data potensi desa. 
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Gambar 6. 30 Form Tambah Data Potensi Desa 

2. Isi form tambah data potensi desa. Kemudian tekan tombol Submit. 

6.9.3 Mengubah Data Potensi Desa 

Menu ini digunakan untuk mengubah data potensi desa. Berikut ini adalah petunjuk 

penggunaan mengubah data potensi desa. 

1. Pada halaman daftar potensi desa, pilih salah satu data yang akan diubah. System 

akan menampilkan form ubah potensi desa. 

 

Gambar 6. 31 Mengubah Data Potensi Desa 

2. Isi form ubah data potensi desa, kemudian tekan tombol Save Update. 

6.9.4 Menghapus Data Potensi Desa 

Admin dapat menghapus data potensi desa. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data 

potensi desa. 

1. Tekan tanda silang pada salah satu data yang sudah disubmit sebelumnya yang 

akan dihapus. 

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data. 
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3. Tekan tombol Yes, Delete It 
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BAB VII 

MENU SETTINGS 

7.1 Mengelola Data Slideshow 

Menu ini digunakan untuk pengelolaan data slide show pada website. Admin dapat 

menambah, mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan 

mengelola data slideshow.  

1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu Slideshow. Sistem akan 

menampilkan halaman daftar data slideshow. 

 

Gambar 7. 1 Daftar Data Slideshow 

7.1.1 Menambah Data Slideshow 

Menu ini digunakan untuk menambah data slideshow. Berikut ini adalah petunjuk 

penggunaan menambah data slideshow. 

1. Pada halaman daftar slideshow, tekan tombol Tambah Data. System akan 

menampilkan form tambah data slideshow. 

 

Gambar 7. 2 Form Tambah Data Slideshow 

2. Isi form tambah data slideshow. Kemudian tekan tombol Submit. 

7.1.2 Mengubah Data Slideshow 

Menu ini digunakan untuk mengubah data slideshow. Berikut ini adalah petunjuk 

penggunaan mengubah data slideshow. 

1. Pada halaman daftar slideshow, pilih salah satu data yang akan diubah. System 

akan menampilkan form ubah slideshow. 
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Gambar 7. 3 Mengubah Data Slideshow 

2. Isi form ubah data slideshow, kemudian tekan tombol Save Update. 

7.1.3 Menghapus Data Slideshow 

Admin dapat menghapus data slideshow. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data 

slideshow. 

1. Tekan tanda silang pada salah satu data slideshow yang sudah disubmit 

sebelumnya yang akan dihapus. 

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data. 

 

3. Tekan tombol Yes, Delete It 

7.2 Mengelola Data Banner 

Menu ini digunakan untuk pengelolaan data banner pada website. Admin dapat menambah, 

mengubah dan menghapus data. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan mengelola data 

banner.  

1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu Banner. Sistem akan menampilkan 

halaman daftar data banner. 

 

Gambar 7. 4 Daftar Data Banner 
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7.2.1 Menambah Data Banner 

Menu ini digunakan untuk menambah data banner. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan 

menambah data banner. 

1. Pada halaman daftar banner, tekan tombol Tambah Data. System akan 

menampilkan form tambah data banner. 

 

Gambar 7. 5 Form Tambah Data Banner 

2. Isi form tambah data banner. Kemudian tekan tombol Submit. 

7.2.2 Mengubah Data Banner 

Menu ini digunakan untuk mengubah data banner. Berikut ini adalah petunjuk penggunaan 

mengubah data banner. 

1. Pada halaman daftar banner, pilih salah satu data yang akan diubah. System akan 

menampilkan form ubah banner. 

 

Gambar 7. 6 Mengubah Data Banner 

2. Isi form ubah data banner, kemudian tekan tombol Save Update. 
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7.2.3 Menghapus Data Banner 

Admin dapat menghapus data banner. Berikut petunjuk penggunaan menghapus data 

banner. 

1. Tekan tanda silang pada salah satu data banner yang sudah disubmit sebelumnya 

yang akan dihapus. 

2. Kemudian sistem akan menampilkan pesan konfirmasi penghapusan data. 

 

3. Tekan tombol Yes, Delete It 

7.3 Mengelola Data Navigation 

Menu ini digunakan untuk mengelola data navigasi website. Admin desa dapat menambah, 

mengubah dan menghapus data. Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk 

pengelolaan data navigasi website. 

1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu Navigation. Sistem akan 

menampilkan daftar navigasi website. 

 
Gambar 7. 7 Daftar Navigasi Website 

7.3.1 Menambah Data Navigation 

Admin dapat menambah data navigasi website. Berikut petunjuk penggunaan menambah 

data navigasi website. 

1. Untuk menambah data navigasi tekan tombol Add Link. Sistem akan menampilkan 

form tambah link. 
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Gambar 7. 8 Menambah Data Navigation 

2. Isi form tambah data navigasi. Selanjutnya tekan tombol Save. 

7.3.2 Mengubah Data Navigation 

Admin dapat mengubah data navigasi website . Berikut petunjuk penggunaan mengubah 

data navigasi website. 

1. Pilih salah satu data navigasi yang sudah disubmit sebelumnya yang akan diubah. 

Sistem akan menampilkan form data navigasi yang sudah diisi. 

 

Gambar 7. 9 Mengubah Data Navigation 

2. Ubah data sesuai field yang akan diubah. Kemudian tekan tombol Submit. 

7.3.3 Menghapus Data Navigation 

Admin dapat menghapus data navigasi website. Berikut petunjuk penggunaan menghapus 

data navigasi website. 

1. Pilih salah satu data navigasi yang sudah disubmit sebelumnya yang akan dihapus. 

2. Tekan tombol Delete. Kemudian system akan menampilkan pesan konfirmasi 

penghapusan data. 
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3. Tekan tombol Yes, Delete It! 

7.4 Mengelola Data Application 

Menu ini digunakan untuk pengelolaan data application atau pengaturan detail website 

desa. Berikut merupakan petunjuk penggunaan pengelolaan data application. 

7.4.1 Mengubah Detail Website 

Menu ini digunakan untuk pengelolaan detail website. Admin dapat melihat detail website 

dan mengubah data detail website. 

1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu Application. Sistem akan 

menampilkan halaman detail website. 

 

Gambar 7. 10 Pengaturan Detail Website 

2. Tekan pada field untuk mengubah data detail website. 

 

3. Tekan tombol Preview Website untuk menampilkan halaman website.  
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7.4.2 Mengatur Theme Website 

Menu ini digunakan untuk mengatur tema dari halaman website. 

1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu Application, kemudian pilih sub 

sub menu Website Theme. Sistem akan menampilkan halaman pengaturan tema 

website. 

 

Gambar 7. 11 Pengaturan Tema Website 

2. Tekan tombol Activate pada salah satu theme untuk memilih tema website. 

7.5 Mengelola Data User Account 

Menu ini digunakan untuk mengelola data akun pengguna. Admin desa dapat menambah 

dan mengubah data. Berikut ini merupakan petunjuk penggunaan untuk pengelolaan data 

akun pengguna. 

1. Pilih menu Settings, kemudian pilih sub menu User Account. Sistem akan 

menampilkan daftar akun pengguna. 

 

Gambar 7. 12 Daftar Akun Pengguna 

7.5.1 Menambah Data User Account 

Admin dapat menambah data akun pengguna. Berikut petunjuk penggunaan menambah 

data akun pengguna. 

1. Untuk menambah data akun pengguna tekan tombol Add User. Sistem akan 

menampilkan form tambah pengguna. 
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Gambar 7. 13 Menambah Data Akun Pengguna 

2. Isi form tambah data akun pengguna. Selanjutnya tekan tombol Submit. 

7.5.2 Melihat User Profile 

Admin dapat melihat informasi detail akun pengguna.   

1. Pilih salah satu akun pengguna. Sistem akan menampilkan halaman detail informasi 

akun pengguna. 

 

Gambar 7. 14 Informasi User Profile 

2. Tekan sub sub menu Reset Password untuk mengubah kata sandi pengguna. 

 

Gambar 7. 15 Reset Password Akun Pengguna 

3. Isi form reset password. Kemudian tekan tombol Submit. 


